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УКРАЇНА
ПОГРЕБИЩЕНСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА
ВІННИЦЬКОГО РАЙОНУ   ВІННИЦЬКОЇ ОБЛАСТІ
РОЗПОРЯДЖЕННЯ
 24 листопада 2021 року             м. Погребище                   № 210
 Про забезпечення порядку 
доступу до публічної  інформації
Керуючись пунктом 20 статті 42 Закону України  «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання Закону України  «Про доступ до публічної інформації»,  постанови Кабінету Міністрів України  від 13липня 2011 року № 740  «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що  надаються за запитом на інформацію»:
1.  Затвердити такі, що додаються:

1.1 Порядок доступу до публічної інформації, розпорядником якої є
Погребищенська міська рада та її виконавчий комітет;
1.2  Форму запиту на публічну інформацію, розпорядником якої є Погребищенська міська рада та її виконавчий комітет;
1.3     Розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є  Погребищенська міська  рада та її виконавчий комітет; 

1.4  Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Погребищенська міська рада та її виконавчий комітет.
2. Визначити:

2.1   Секретаря Погребищенської міської ради Шафранського П.П.  відповідальним за організацію доступу до публічної інформації, розпорядником якої є Погребищенська міська рада; керуючу справами (секретаря) виконавчого комітету Погребищенської міської ради Фроєско Л.М. відповідальною за організацію доступу до публічної інформації, розпорядником якої є виконавчий комітет Погребищенської міської ради.
2.2   Головного спеціаліста загального відділу Погребищенської міської ради  Ярмолюк Н.Д.  відповідальним з питань реєстрації, опрацювання, систематизації, аналізу і контролю за розглядом запитів щодо надання публічної інформації та консультацій під час оформлення запитів.

3. Відділу організаційної та інформаційної роботи Погребищенської
міської ради  (Захарчук І.О.):
 3.1  забезпечити оперативне оприлюднення та оновлення в місцевих засобах масової інформації, на офіційному вебсайті Погребищенської міської ради інформації, зазначеної у статті 15 Закону  України  «Про доступ до публічної інформації»,  форми запиту на інформацію;
3.2   сприяти депутатам міської ради, громадським організаціям, громадським радам, громадянам у здійсненні громадського контролю за забезпеченням Погребищенською міською радою та її виконавчим комітетом доступу до публічної інформації шляхом проведення громадських слухань, громадської експертизи тощо.
4. Керівникам структурних підрозділів Погребищенської міської ради затвердити відповідні порядки доступу до публічної інформації, визначити осіб, відповідальних за організацію у встановленому порядку доступу до публічної інформації.
5. Контроль за виконання цього розпорядження залишаю за собою.

           Міський голова
                               Сергій  ВОЛИНСЬКИЙ
                                                                                  ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                        Розпорядження міського голови

                                                                        від 24.11.2021 р.№ 210
                                          П О Р Я Д О К
                           доступу до  публічної  інформації,

              розпорядником якої є  Погребищенська міська рада

                                та її виконавчий комітет

1. Відповідно до ст.19  Закону України   «Про доступ до публічної інформа-

ції»  запит на інформацію – це прохання особи до  розпорядника інформації надати публічну інформацію, що знаходиться у його володінні.
2.  Запит на інформацію може бути індивідуальним або колективним. 
Запити можуть подаватися в усній, письмовій чи іншій формі  (поштою, факсом, телефоном, електронною поштою) на вибір запитувача.
3. Запит на інформацію має містити:

3.1 Ім’я  (найменування)  запитувача, поштову адресу або адресу електронної пошти, а також номер засобу зв’язку, якщо такий є.

     3.2 Загальний  опис інформації або вид, назву, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит, якщо запитувачу це відомо.
    3.3   Підпис і  дату за умови подання запиту в письмовій формі.

    4.   Всі запити на публічну інформацію, які надходять до Погребищенської міської ради, подаються на реєстрацію головному спеціалісту загального відділу міської ради за телефоном  2-11-08 чи електронною поштою – pogreb_ miskrada@ukr.net.
5. Облік запитів на інформацію ведеться окремо.
6. Запити, оформлені неналежним чином  (без зазначення прізвища, імені 
 особи, адреси або інших вимог, встановлених ст.19 Закону України  «Про доступ до публічної інформації»),  не розглядаються.
7. Запит  подається  на  ім’я  міського  голови.  Згідно з  його  резолюцією, 

виконавець  надає відповідну інформацію або готує проект відповіді. Відповідь реєструється в головного  спеціаліста загального відділу  міської ради і надсилається адресату.

8. Інформація на запит надається безкоштовно. У разі, якщо задоволення 
запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більше як 10 сторінок, запитувач зобов’язаний відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк, що затверджені цим розпорядженням.
9. Відповідь на запит на інформацію надається  Погребищенською міською

радою не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту.
10.  У разі якщо запит на інформацію стосується інформації, необхідної для

захисту життя  чи свободи особи,  щодо стану довкілля, якості харчових продуктів і предметів побуту, аварій, катастроф, небезпечних природних явищ та інших надзвичайних подій, що сталися або можуть статися і загрожують безпеці громадян. відповідь надається не пізніше 48 годин з дня отримання запиту.

11. Клопотання про термінове опрацювання запиту має бути обгрунтованим.

12.  У разі  якщо запит стосується  надання  великого обсягу  інформації або 

потребує  пошуку інформації серед значної кількості даних, міська рада може продовжити   строк розгляду   запиту до 20  робочих   днів з     обґрунтуванням такого   продовження,  про  що повідомляє   запитувача в письмовій  формі   не пізніше п’яти робочих днів з дня отримання запиту.
13.  У разі, коли міська рада, відповідно до компетенції, визначеної Законом 

України   « Про місцеве самоврядування в Україні»,  не володіє  інформацією, стосовно якої   зроблено запит, або   порушено інші   вимоги,   зазначені ст. 22 Закону   України     «Про  доступ  до  публічної  інформації»,       відмовляє    в ззадоволенні запиту на інформацію, про що запитувач повідомляється письмо-
во.

14.  Якщо  міській раді відомо,  хто володіє або має  володіти    запитуваною

інформацією ,  про це повідомляється   запитувача,  а запит переадресовується належному розпоряднику інформації разом із супровідним листом з   одночас-

ним повідомленням про це запитувача.   У такому разі відлік строку розгляду  запиту на інформацію починається з дня  отримання запиту належним розпорядником.

15.  Рішення, дії чи бездіяльність розпорядників інформації можуть бути ос-

каржені до керівника  розпорядника, вищого органу або суду.
16.  Оскарження рішень, дій чи бездіяльності розпорядників інформації до 

суду  здійснюється   відповідно до Кодексу   адміністративного   судочинства 

України.

Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету

міської  ради                                                              Леся  ФРОЄСКО

             ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження міського голови  
від  24.11. 2021 року №  210
             Форма запиту на інформацію
                                                 Погребищенському міському голові
                                                 _______________________________

                                                ________________________________

                                                (ПІБ або назва юридичної особи, поштова

                                                 __________________________________

                                                (електронна) адреса, контактний телефон)

                                                ___________________________________

           ЗАПИТ  НА ІНФОРМАЦІЮ
Відповідно до Закону України  «Про доступ до публічної інформації» прошу надати мені: Вид, назва, реквізити чи зміст документа  (до якого Ви хотіли отримати доступ)
__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Відповідь прошу надати у визначений Законом строк:
поштою   (вказати поштову адресу)
факсом     (вказати номер факсу)
електронною поштою  (вказати Е-mail)
в усній формі  (Вказати  номер телефону)
________________                                  ______________
      (дата)                                                      (підпис)
Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету

міської  ради                                                              Леся  ФРОЄСКО
                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                    Розпорядження міського голови

                                                        Від  24.11.2021 р.   № 210
         Розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що

             надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є 

                 Погребищенська  міська  рада та її виконавчий комітет
	Послуга, що надається

	Розмір фактичних витрат

	Копіювання або друк документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)


	0,2 відсотка розміру прожиткового  мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк  документів формату А3 та більшого розміру  (в тому числі двосторонній друк)

	0,3 відсотка  розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо  (втому числі двосторонній друк)

	0,3 відсотка  розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Виготовлення  цифрових копій документів шляхом сканування
	0,1 відсотка  розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за сканування однієї сторінки


Примітка.  Розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання або друку документів.
Керуючий справами (секретар)

виконавчого комітету

міської  ради                                                              Леся  ФРОЄСКО

                                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                            Розпорядження міського голови

                                                                            від  24.11.2021 р.   № 210
                                             ПОРЯДОК
     відшкодування  фактичних  витрат на копіювання або друк 

документів, що  надаються за запитом на інформацію, розпорядником
        якої є  Погребищенська міська рада та її виконавчий комітет
1.  Порядок відшкодування фактичних витрат  на копіювання або друк

документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Погребищенська міська рада  (далі- Порядок), застосовується у випадку, коли Погребищенська міська рада є належним розпорядником інформації.

2. Цим  Порядком визначається механізм відшкодування запитувачами 

інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаю-

ться міською радою через її апарат за запитами на інформацію.

3.   При наданні особі інформації про себе та інформації, що   становить 

суспільний інтерес, плата за копіювання та друк не стягується.

4.   Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копію-

вання   або друк документів здійснюється в разі потреби у виготовленні більш як  10 сторінок запитуваних документів. Обрахунок витрат на копіювання або друк документів здійснюється спільно  відділом    фінансово   та  матеріально- технічного забезпечення   і загальним відділом міської ради.
5.  Оплата  фактичних витрат на копіювання або друк документів здій-

снюється шляхом  перерахування коштів у безготівковій або готівковій формі виключно через установи банків чи відділення зв’язку.

6.  Якщо кількість сторінок запитуваної інформації   можна   визначити 
заздалегідь і запитувач надіслав документ, що  підтверджує оплату коштів, об-

рахованих згідно з цим Порядком,  відповідь надається в строк,  установлений  Законом  України  «Про доступ до публічної інформації».

7.  Виготовлені копії документів надаються запитувачу після отримання 

документів, що підтверджують  повну оплату витрат на копіювання або друк  документів.

Керуючий справами (секретар)
виконавчого комітету

міської  ради                                                              Леся  ФРОЄСКО

