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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги

Декларування місця проживання особи
(назва адміністративної послуги)
Відділ  надання адміністративних  послуг  та  державної  реєстрації
Погребищенської  міської  ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг)
	№п/п
	Етапи послуги
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи/ відповідальна посадова особа 
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Подання декларації про місце проживання в електронній формі засобами Єдиного державного веб-порталу електронних послуг (далі – Портал Дія) 
	
	
	У день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час.

	2
	Декларація в електронній формі засобами Єдиного державного веб-порталу електронних послуг (далі – Портал Дія) перевіряється адміністратором центру надання адміністративних послуг. Перевірка перебування  житла в іпотеці або довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань з використанням відомостей Державного реєстру речових прав на нерухоме майно відповідно до Порядку доступу до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно в якому особа декларує  місце проживання
Відповідальність за повноту та достовірність відомостей, зазначених у декларації, несе особа, що її подає. 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	 У день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час. 

	3
	Прийняття рішення про реєстрацію місця проживання або про відмову в реєстрації місця проживання особи 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час. 

	
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання до Реєстру територіальної громади 
	Адміністратор ЦНАП 

	В
	У день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час. 

	4
	Інформування у випадку ухвалення рішення про  відмову, із  зазначенням   підстав для відмови засобами  Порталу Дія на адресу електронної пошти заявника, а також до його особистого електронного кабінету користувача на Порталі Дія (у разі утворення кабінету) або у мобільний додаток Порталу Дія.
	Адміністратор ЦНАП 

	В
	У день надходження декларації або на наступний робочий день у разі коли декларація надійшла у неробочий час. 

	Загальна кількість днів надання послуги
	1 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 день.



* Умовні позначки : В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує
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