                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                                     рішення виконавчого комітету

                                                                                     Погребищенської міської ради                                                                                                                 

                                                                               10 квітня 2025 року № 170            
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов  
(назва адміністративної послуги)

Управління з питань житлово-комунального господарства, транспорту і зв’язку, управління комунальною власністю, містобудування та архітектури Погребищенської міської ради

 (найменування суб’єкта  надання адміністративної послуги)
	  №
        п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В,У,П,З)
	Термін виконання  (днів)

	1.
	Отримання заяви і документів про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов.  Перевірка належності паспортного документа особи, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для оформлення постановки на квартирний облік, реєстрація заяви в журналі реєстрації вхідного пакета документів, необхідних для надання адміністративної послуги. 
	Адміністратор  відділу надання адміністративних послуг та державної реєстрації  Погребищенської міської ради
	 В
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Передача заяви і пакета документів до управління з питань житлово-комунального господарства, транспорту і зв’язку, управління комунальною власністю, містобудування та архітектури Погребищенської міської ради
	Адміністратор  відділу надання адміністративних послуг та державної реєстрації  Погребищенської міської ради
	В
	У день подання заявником необхідних документів або не пізніше наступного робочого дня

	3.
	Опрацювання документів, підготовка їх на засідання громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті Погребищенської міської ради.  Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті Погребищенської міської ради
	Головний спеціаліст відділу ЖКГ управління ЖКГ Погребищенської міської ради
	В
	Протягом 16 робочих днів

	5.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету Погребищенської міської ради

	Начальник управління ЖКГ – головний архітектор Погребищенської міської ради,
Головний спеціаліст відділу ЖКГ   управління ЖКГ Погребищенської міської ради
	В 
З 


	Протягом 1 робочого дня

	6.

	Прийняття рішення  виконавчого комітету  Погребищенської міської ради

	Начальник управління ЖКГ – головний архітектор Погребищенської міської ради,
Головний спеціаліст відділу ЖКГ   управління ЖКГ Погребищенської міської ради
	З 

В
	Протягом 1 робочого дня

	7.
	Передача рішення виконавчого комітету Погребищенської міської  ради про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов або про відмову у взятті на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов адміністратору  відділу надання адміністративних послуг та державної реєстрації  Погребищенської міської ради

	Начальник управління ЖКГ – головний архітектор Погребищенської міської ради,
Головний спеціаліст відділу ЖКГ   управління ЖКГ Погребищенської міської ради
	В  


	Протягом 10 днів після засідання виконавчого комітету

	8.
	Видача громадянину  рішення виконавчого комітету Погребищенської міської  ради про взяття на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов або про відмову у взятті на облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов  

	Адміністратор  відділу надання адміністративних послуг та державної реєстрації  Погребищенської міської ради
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги (календарні) -
	30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує

Оскарження результату надання послуги здійснюється в судовому порядку.                           
Начальник управління з питань житлово-

комунального господарства, транспорту 

і зв’язку управління комунальною власністю,

містобудування та архітектури-

головний архітектор Погребищенської 

міської   ради                                                                Володимир КОРІНЕНКО
